Zentrale

I.‘Gebéudebewirtschaftung
AmBlLinen

Stadtbetrieb ZGL -+ Postfach 7.3+ 44530 Liinen

Information fiir
Geschaftspartner

Zentraler elektronischer Rechnungseingang

Sehr geehrter Geschéaftspartner,

0 Stadt Liinen

Dienstgebsude ~ Technisches Rathaus

Willy-Brandt-Platz 5
44532 Liinen

Ansprechpartner  Joanna Szepietowska
Zimmer / Etage 402 4. Etage

Telefon 02306 104-1645
Fax 02306 104-21-1645
E-Mail Joanna.szepietowska.73@luenen.de

Datum  01.08.2025

wir sind dabei unsere Rechnungsprozesse zu digitalisieren. Hierzu haben
wir einen digitalen Postkasten speziell fur via PDF eingehende Rechnungen
und Gutschriften eingerichtet. Dieser digitale Postkasten steht Ihnen ab

sofort zur Verfligung.

Wir mochten Sie daher bitten, uns zukiinftig Ihre Rechnungen und
Gutschriften ,digital“ ausschliel}lich an folgende E-Mail-Adresse zu senden:

rechnungen@zgl-luenen.nrw

e Folgende Punkte miissen hierbei zwingend beachtet werden:

e Pro E-Mail nur EINE Rechnung im Anhang
e Anhang AusschlieBlich in PDF Format
e PDF-Dokument Aufbau:

Erste Seite / Seiten: die Rechnung

Folgende Seiten: Anhange wie Aufmal, Belege, Nachweise etc.

Busverbindungen zum Rathaus Sprechzeiten fiir Besuche und Telefongesprache
Haltestelle Backerstrale Montag bis Donnerstag

R114R124R19+C1+C4+C144C5¢C6+  Freitag
106+109+112+118+119+510

Haltestelle ZOB-Hauptbahnhof Steuernummer
R11¢R12¢R19+C14C4+C14+C5+Che Steuernummer
D1+118+119+ S10¢ S20 USt-1dNr./VAT

Bankverbindungen

08:00 - 16:00 Uhr Sparkasse an der Lippe
08:00 — 12:30 Uhr IBAN 57 4415 2370 0000 0074 27

BIC WELADED1LUN
Kontoinhaber:
Stadt Liinen — Stadtbetrieb ZGL
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e Rechnungen/Gutschriften in einfacher Ausfertigung versenden
e AusschlieBlich original Rechnungen (keine gepriiften/gekiirzten
Rechnungen)

Diese Adresse ist ausschlieBlich fiir den Rechnungs- Gutschrifteingang und
Mahnungen im PDF-Dokument eingerichtet worden.

Samtliche iibrige Kommunikationen erfolgen wie gewohnt iiber den
jeweiligen Sachbearbeiter.

Damit eine optimale und einwandfreie Zuordnung sowie Bearbeitung lhrer
Rechnungen erfolgen kann, miissen diese zwingend mit folgenden
Angaben versehen werden:

Bitte stellen Sie sicher, dass auf allen Rechnungen die notwendigen
gesetzlichen vorgesehenen Angaben vorhanden sind

Wichtig ist insbesondere die korrekte und vollstandige
Rechnungsadresse:

Stadt Liinen

Zentrale Gebaudebewirtschaftung
Willy-Brandt-Platz 5

44532 Linen

Zwingend muss unsere Bestellnummer/Vertragsnummer auf den
Rechnungen/Gutschriften stehen

Bitte versenden Sie auf gar keinen Fall die Rechnungen in Papierform
zusatzlich per Post!

Zentrale

I.‘Gebéudebewirtschaftung
EmBlLinen Seite 2 von 3



Wir bedanken uns fiir lhre Unterstiitzung und freuen uns auf eine weiterhin
gute Zusammenarbeit.

Bei Riickfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfiigung.
Mit freundlichen Grien

Der Betriebsleiter
Im Auftrag

Joanna Szepietowska
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